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АНКЕТА  КАНДИДАТА

Ф.И.О._________________________________________________________

Предполагаемая должность ______________________________________

ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ

Дата рождения ________________Полных лет __________________

паспорт:  № _________________ серия _______________ кем и когда выдан _____________________________

______________________________________________________________________________________________



семейное положение  __________________________ 

дети  ________________________________________

образование супруга  __________________________

где и кем работает  ____________________________

_____________________________________________


адрес по прописке:

______________________________________________

адрес фактического проживания:

______________________________________________



Жилищный вопрос: 

своя квартира ____  родителей ____  снимаю жилье ____   живу у родственников _____        другое__________________________________



СПОСОБ КОНТАКТА

Телефон
Дом:  _____________________________                                        

раб:   _____________________________

конт: _____________________________
e-mail: ____________________________________

другое ____________________________________



ОБРАЗОВАНИЕ

Дата
Название учебного заведения /полностью/,

Специальность, средний балл
Форма обучения
Средний балл 
№ диплома

поступл.
Оконч.


























ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

дата, 

продолжи-тельность
Название курса, 

ФИО преподавателя /тренера/
Приобретенные знания, навыки 

/оцените полезность по 5-ти балльной шкале/

















Самообразование 



НАВЫКИ

Навыки работы на компьютере (степень знания)
Ин. Язык

(укажите, какой):
Наличие автомобиля:
Наличие водительских прав

Word
говорю 
Марка:
Кат:

Excel
пишу
Год выпуска


Бухгалтерские:
со словарем
Дополнительные сведения о себе


читаю


Интернет



Графические :



ОПЫТ РАБОТЫ, начиная с последнего места 

/отражается весь опыт работы, отмеченный в трудовой книжке, по совместительству, без оформления, по контракту и т.п./

дата приема/ увольнения
Название организации, форма собственности, направление деятельности







Должность


Фактически выполняемые обязанности /очень подробно/

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


Ваш непосредственный руководитель (ФИО, должность):



Количество подчиненных



Результаты Вашей деятельности для фирмы. Показатели: сроки, объемы, суммы и др.



последняя зарплата


Причина ухода



дата приема/ увольнения
Название организации, форма собственности, направление деятельности







Должность


Фактически выполняемые обязанности /очень подробно/

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


Ваш непосредственный руководитель (ФИО, должность):



Количество подчиненных



Результаты Вашей деятельности для фирмы. Показатели: сроки, объемы, суммы и др.



последняя зарплата


Причина ухода



дата приема/ увольнения
Название организации, форма собственности, направление деятельности







Должность


Фактически выполняемые обязанности /очень подробно/

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


Ваш непосредственный руководитель (ФИО, должность):



Количество подчиненных



Результаты Вашей деятельности для фирмы. Показатели: сроки, объемы, суммы и др.



последняя зарплата


Причина ухода



ОСТАЛЬНЫЕ МЕСТА РАБОТЫ (кратко)

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

Другие профессиональные навыки:

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________



Самооценка своего профессионального уровня _________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________



Как Вы видите свою жизнь и работу через год, пять лет, десять лет  ________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________



Приведите примеры из Вашей жизни:

1. Неудачи __________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

2.    Успехи ___________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________



Какие черты характера в людях Вам нравятся _________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Какие черты характера в людях Вам неприятны ________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________



Что Вы хотите получить на новом месте? Проранжируйте нижеприведенные критерии оценки  новой работы, исходя из Ваших приоритетов. (10 – мах, 1 – мин.)



Деньги, льготы

Хороший коллектив


Близость к дому

Сложность задачи


Карьера

Большая ответственность


Новые знания и опыт

Самостоятельность позиции


Престиж компании

Стабильность


Требования к новому месту работы

Заработная плата
Рабочий день
Потребность в обучении
Направление деятельности фирмы:

На испыт.срок
После
Норми-рованный
Не нормирован










Требования к рабочему месту

Когда можете приступить к работе


Рекомендуемые

Мы были бы Вам благодарны, если Вы порекомендуете нам кого-либо как интересного и перспективного работника

ФИО /полностью/
Организация, должность
телефон













РЕКОМЕНДАТЕЛИ 

ФИО /полностью/
Организация, должность
телефон













Состоите ли Вы на учёте в Государственной службе занятости?


Достоверность указанной информации подтверждаю.






Я понимаю, что предоставление мною неверной или ложной информации в данной анкете, может стать причиной моего увольнения.







_______________ «___»___________2002 г.








      /подпись/

            

